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1.   目的 : 
         為確保產品功能性及外觀皆可被客人所接受。。
2 .   範圍 : 
            適用於本公司之所有產品。
3 .   權責 : 
　　　     3-1 .  原樣留底保存紀錄 : 業務。(放置於樣品櫃)
4 .   作業程序及要點 :  
4-1 .   客人提供樣品，成毓依樣品打樣並填 ｢ 樣品試作檢驗紀錄表 ｣  
       再給客戶做測試。
  4-1.1 .  成毓提供樣品送樣給客戶測試。
4-2 .   繼4-1或4-1.1後需等客戶測試。
4-3 .   樣品若確認，則需填 ｢ 樣品確認單 ｣。
4-4 .   客人回傳後，主管需簽核。
4-5 .   並將確認樣品拍照或圖面建檔備查，並留存一個打樣之樣品，
       供客人日後下單確認之依據。      
5 .   參考表單 : 
      5-1 .   樣品試做檢驗紀錄表
5-2 .   樣品確認單   
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