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貨櫃檢查流程 (成毓標準)
1、 出貨人員接到廠務通知空櫃送至公司，需即刻至裝櫃區收櫃；告知司機貨櫃放置位置，並指揮司機將貨櫃放好。
2、 櫃門打開之後，需立刻檢查貨櫃外部及內部是否良好，有無破裂、變形、腐銹等情況發生，並填寫貨櫃檢驗紀錄表。
3、 貨櫃裡面會放一份資料，為貨櫃倉單(詳細註明貨櫃號碼、封條號碼、領櫃日期、船名航次、貨櫃形式及SO號碼)與電子封條(此封條符合美國PAS ISO 17712:2013封櫃標準)，需核對此張貨櫃清單與貨櫃櫃號、電子封條是否相同。
4、 裝櫃之前，不允許任何其他非相關人員進入貨櫃，櫃門用公司自備鎖頭鎖住，由出貨負責人保管。
5、 裝櫃時，出貨負責人需再次檢查貨櫃內部清潔淨空，始能裝貨入櫃；在 ｢ 出貨區人員進出/入資料登記表 ｣ 上記錄裝櫃人員姓名，並在場監視裝櫃過程，不能離開；裝櫃時間需控制在一天之內，如遇無法預期原因導致裝櫃尚未完成卻中途停止，出貨負責人需請裝櫃人員立刻離開並用公司自備的鎖頭將貨櫃門鎖住，於隔日開啟時，出貨負責人再重新檢查貨櫃內、外部。
6、 封條的使用 : 

1 . 公司出貨時，若出貨櫃則必須使用封條，由廠務部負責監督。

7、 公司貨櫃須要使用封條時，由廠長向主管提出封條使用申請，主管根據貨櫃的數量分發封條，並做紀錄〈適用表單 : 封條使用申請紀錄表〉，申請人員須要簽名。
8、 裝櫃完成後，需立刻將櫃門關上，依貨櫃移交之貨櫃清單及封條，做封櫃工作，用電子封條鎖住櫃門，封櫃時須再次核對封條號碼, 拍照後連同貨櫃號碼、封條號碼、領櫃日期、船名航次、貨櫃形式、車牌號碼、司機姓名、裝貨起始時間、結束時間及SO號碼造冊備查。 完成後通知運輸公司派車到廠，運送貨櫃到船務公司指定之貨櫃場交櫃，以及填寫貨櫃離開公司時間和到達指定櫃場時間；並將出貨單送至會計部備查。
9、 異常狀況 : 
(1) 貨櫃檢驗如有不良情形發生，需請司機將貨櫃退回櫃場，再換另一個完整的貨櫃。
(2) 貨櫃清單如與實際資料不同，應立刻清船務人員告知船公司，請其查明錯誤原因，並將正確資料傳真至公司。
(3) 裝櫃前，如發現非相關人員進入貨櫃，需立刻制止請其離開並向廠長級老闆報告，此時出貨負責人需再重新檢查貨櫃內、外部，有無任何可疑的地方。
(4) 封櫃後，如有發現鎖頭遭人破壞，需立即向主管及老闆報告，並將裝入貨櫃的貨物搬出，重新清點並檢查有無可疑的地方，始能再次裝櫃。
